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Общие сведения 
Таймырское  муниципальное  казённое  общеобразовательное  учреждение

«Хантайская основная  школа №10».

Тип ОУ                    общеобразовательная основная  школа 
Юридический адрес ОУ: 647505, Россия, Красноярский край, Таймырский Долгано-Ненецкий муниципальный район, п.Хантайское Озеро.
Фактический адрес ОУ:  647505, Красноярский край, Таймырский Долгано-Ненецкий муниципальный район, п.Хантайское Озеро, ул. П. Дибикова, 3
Руководители ОУ:

Директор (заведующий)     Крылов Владимир Александрович , 8 (39191) 2-95-24

(фамилия, имя, отчество) 
 (телефон)

Заместитель директора
по учебной работе              Поротова Майя Ивановна ,    8 (39191) 2-95-24____

(фамилия, имя, отчество) 
 (телефон)

Педагог организатор
по воспитательной работе   Киртаев Александр Петрович  , 8 (39191) 2-95-24

(фамилия, имя, отчество) 
 (телефон)

Ответственные работники 

муниципального органа  
образования                       ______________________   ___________________

           (должность)                                                     (фамилия, имя, отчество)

                                            __________________________________________

                                                                                                                                                                (телефон)
Ответственные от
Госавтоинспекции                        _________________   ________________ 
                                                                                                                                        (должность)                                        (фамилия, имя, отчество)
                                                          _________________   ________________

                            (должность)                                        (фамилия, имя, отчество)

                                                         ___________________________________
                                                                                                                                                                                      (телефон)
Ответственный работник
за мероприятия по профилактике
детского травматизма                   _______   Катыгинская Анастасия Николаевна
                                                                      (должность)                                                     (фамилия, имя, отчество)

                                                                                  8 (39191) 2-95-24
                                                                                                                                                                                                             (телефон)
Количество учащихся       43 обуч./20 дошкольников
Наличие уголка по БДД             _ имеется , кабинет ОБЖ
                                                                         (если имеется, указать место расположения)
Наличие класса по БДД                   отсутствует 
                                                                         (если имеется, указать место расположения)
Время занятий в ТМКОУ  «Хантайская основная школа №10» :
1-ая смена: 8:30 – 13:10

2-ая смена: 13:20 – 18:00

внеклассные занятия: 17:00 – 19:00
Телефоны оперативных служб:
ОАО «Хантайское»  - 2-95-28, 2-95-27
Аннотация

Сведения о разработчиках Паспорта. 
Крылов Владимир Александрович, директор ТМКОУ «ХОШ №10»
          

 Киртаев Александр Петрович, педагог- организатор по ВР

  Поротова Майя Ивановна, заместитель директора по УВР

Источники информации. 
Дата завершения разработки Паспорта или обновления включенных 
в него сведений:  28.09.2014 г.
Раздел 1. Общие сведения об объекте.

1.1. Полное и сокращенное наименование объекта, его реквизиты: 
Таймырское муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Хантайская основная школа №10» (ТМКОУ «Хантайская основная школа №10»)

ИНН:   8401009439

КПП:   840101001

Получатель: УФК по Красноярскому краю (ТМК ОУ «Хантайская основная школа №10»)    

БИК: 040407001

Р/ сч: 40302810400003000075

Банк: ГРКЦ ГУ Банка России по Красноярскому краю, г. Красноярск

л/сч  05193011570
1.2. Юридический адрес: 647505, Россия, Красноярский край, Таймырский Долгано-Ненецкий район, п. Хантайское Озеро

1.3. Ведомственная принадлежность.

1.4. Сведения о вышестоящей (головной) организации:

Управление образования администрации Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района
 Почтовый адрес: 647500, Красноярский край, Таймырский Долгано-Ненецкий муниципальный район, г.Дудинка, ул Матросова, 14

Тел. (39191) 33347, ф.5-20-87,  e-mail: obraztao@mail.ru

1.5. Форма собственности объекта и сведения о собственниках 
 муниципальная, собственник Управление образования администрации Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района
1.6. Особенности общеобразовательного учреждения:
	количество обучающихся (воспитанников), в том числе:
	 50/20  чел.

	по сменам:

первая смена: с 08  ч. 30 мин. до с 13 ч. 40 мин.

вторая смена: с 14 ч. 00 мин. до с 19  ч. 00 мин.
	36/20_   чел.        32/20  чел.


Режим работы учреждения, распорядок дня.

Сведения о зданиях и сооружениях объекта:

наименование (профиль) – общеобразовательное учреждение

год постройки: 1982 год

материал: одноэтажное здание.

фундаменты – деревянные городковые опоры, 

наружные и внутренние капитальные стены – брусчатые
перегородки – брусчатые, дощатые

чердачное помещение – деревянное

крыша- деревянная, стропила, кровля- шифер

полы –дощатые, метлахская плитка, линолеум

окна - оконные двойные, остекление, створчатые.

Раздел 2. Сведения о персонале объекта

Таблица № 1

	2.1.
	Общая численность сотрудников учреждения, 
из них:
	26  чел.

	2.1.1.
	Численность педагогических (инженерно-педагогических работников)
	10  чел.

	2.1.2.
	Численность вспомогательного, технического персонала
	16 чел.

	2.1.3.
	Численность сотрудников подготовленных 
к действиям в ЧС 
	7 чел.

	2.1.4.
	Составляющих нештатные пожарные расчеты
	7 чел.

	2.1.5.
	Составляющих группы ГО
	7 чел.

	2.1.6.
	Отвечающих за исправную работу технических средств обеспечения безопасности
	1 чел.

	2.1.7.
	Отвечающих за содержание защитных (защищенных) сооружений (помещений)
	1 чел.

	2.1.8.
	Отвечающих за содержание запасных выходов 
и маршрутов эвакуации
	 1  чел.

	2.1.9.
	Отвечающих за содержание систем энергоснабжения
	1  чел.

	2.1.10.
	Отвечающих за хранение средств защиты
	 1  чел.

	2.1.11.
	Отвечающих за оказание медицинской помощи
	 1 чел.

	2.1.12.
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)
	 1  чел.


Содержание

I. План-схема ТМКОУ «Хантайская основная школа №10»
1) район расположения ОУ, пути движения транспортных средств и детей (учеников, обучающихся);
2) организация дорожного движения в непосредственной близости от образовательного учреждения с размещением соответствующих технических средств, маршруты движения детей 
II. Приложения: 
I.   План-схема района расположения  ТМКОУ

 «Хантайская основная школа №10».
















Условные обозначения
1  ограждение школы

2  жилой дом


3 Административные

 здания
Приложения

Приложение № 1

                                        Утверждаю

                                               Директор ТМКОУ 
«Хантайская основная школа №10»
                                                                                                    (наименование общеобразовательного учреждения)

                                                                _______________ В. А. Крылов
                                                                           (подпись, инициалы, фамилия)

                                                                «___» ____________ 2014  г. 

Лист вносимых изменений в

Паспорт безопасности:

· Дата вносимых изменений.

· Основание для вносимых изменений.

· Характер (содержание) вносимых изменений.

· Изменения внесены: (Ф.И.О. и должность лица, внесшего изменения).

· Подпись лица, внесшего изменения.

Копии Листа переданы в:

1_____________________________________________________________

                                    наименование организации (ведомства),
_____________________________________________________________                     должность, звание, Ф.И.О., подпись лица получившего копию Листа

2_____________________________________________________________

                                    наименование организации (ведомства),
_____________________________________________________________                     должность, звание, Ф.И.О., подпись лица получившего копию Листа

Приложение № 2

К пункту 1.7. Паспорта безопасности 
Сведения о должностных лицах и работниках учреждения, отвечающих  за содержание и безопасное состояние объекта, необходимых 
для организации срочных мероприятий и руководства действиями 
в чрезвычайных ситуациях.

	№ п\п
	Ф.И.О.
	Должность
	Курируемое направление в рамках обеспечения безопасности объекта и/или ликвидации ЧС
	Рабочий

телефон


	Домашний

телефон
	Мобильный

телефон
	Адрес

проживания

	1
	Киртаев А.П.
	Учитель ОБЖ
	школа
	2-95-24
	2-95-54
	-
	п.Хантайское Озеро

	2
	Батулу М.П.
	завхоз
	хозблок
	2-95-61
	2-95-54
	-
	п.Хантайское Озеро

	3
	Чемпогир Д.Н.
	слесарь-сантехник
	слесарное помещение
	2-95-61
	2-95-08
	-
	п.Хантайское Озеро

	4
	Лукьянов И.Г
	рабочий
	складское помещение
	2-95-61
	2-95-22
	-
	п.Хантайское Озеро

	5
	Чемпогир А.Н
	дворник
	хозблок
	2-95-61
	2-95-58
	-
	п.Хантайское Озеро


Директор ТМКОУ 

«Хантайская основная школа №10» __________ В.А. Крылов




Приложение № 3
К пункту 2.2. Паспорта безопасности (антитеррористической защищенности)

Список сотрудников – старших групп ГО 
(пожарных расчетов), а также ответственных 
(в соответствии с п.п. 2.1.5. – 2.1.12. таблицы № 1)
	№ п/п
	ФИО
	Занимаемая

должность
	Дата

рождения
	Домашний

адрес, тел.
	За что

отвечает

(указать)

	1
	Крылов В.А.
	директор
	16.01.1968
	п. Хантайское Озеро
2-95-24
	Проводит занятия с личным составом ДПД. Информирует о нарушениях противопожарного режима. При пожаре руководит членами ДПД, осуществляет эвакуацию работающих, обучающихся и воспитанников до прибытия подразделений пожарной охраны.

	2
	Киртаев А.П
	учитель
	22.08.1984
	п. Хантайское Озеро
2-95-54
	Проверяет исправность средств извещения о пожаре.. Во время отсутствия начальника ДПД исполняет его обязанности. При пожаре сообщает в пожарную часть  и оповещает руководство учреждения. Встречает подразделения пожарной охраны и указывает место пожара.

	3
	Зимин А.В.
	учитель
	14.11.1982
	п. Хантайское Озеро
2-96-08
	При пожаре сообщает в пожарную часть по телефону и оповещает руководство учреждения. Встречает подразделения пожарной охраны и указывает место пожара. В отсутствие начальника ДПД исполняет его обязанности.

	4
	Чемпогир А.Н
	дворник
	01.01.1980
	п. Хантайское Озеро
2-95-58
	Следит за тем, чтобы пути эвакуации были не загромождены,  за состоянием чердачного помещения. При пожаре принимает участие в эвакуации работающих, обучающихся и воспитанников общеобразовательного учреждения. Работает с огнетушителем или другими средствами пожаротушения.

	5
	Чемпогир Д.Н.
	слесарь-сантехник
	18.08.1970
	п. Хантайское Озеро
2-95-08
	При пожаре принимает участие в эвакуации работающих, обучающихся и воспитанников общеобразовательного учреждения. Работает с огнетушителем или другими средствами пожаротушения.за отключения электропитания

	6
	Лукьянов И.Г.
	рабочий
	05.08.1982
	п. Хантайское Озеро
2-95-22
	Следит за состоянием первичных средств пожаротушения.  Наблюдает за состоянием электроподки.При пожаре принимает участие в  эвакуации работающих, обучающихся и воспитанников общеобразовательного учреждения. Работает с огнетушителем или другими средствами пожаротушения

	7
	Батулу М.П
	завхоз
	08.03.1971
	п. Хантайское Озеро
2-95-58
	Следит за состоянием первичных средств пожаротушения .Через руководителя ОУ  принимает меры по устранению выявленных нарушений. При пожаре обеспечивает эвакуацию людей из помещений. Ликвидирует пожар имеющимися первичными средствами пожаротушения.


Директор ТМКОУ 

«Хантайская основная школа №10» __________ В.А. Крылов




Приложение № 4
К пункту 2.3. Паспорта безопасности 
Список сотрудников, состоящих на учете в наркологическом и (или) психоневрологическом диспансере

	№ п/п
	ФИО
	Занимаемая

должность
	Дата

рождения
	Домашний

адрес,  тел.
	Состоит на учете в наркологическом диспансере и психоневрологическом диспансере (указать)

	1
	Батулу Марта Прокопьевна
	завхоз
	08.03.1973
	п.Хантайское Озеро
	состоят на «Д» учете в наркологичеом кабинете 

	2
	Катыгинская Анастасия Николаевна
	ст. вожатая
	24.03.1966
	п.Хантайское Озеро
	состоят на «Д» учете в наркологичеом кабинете 

	1
	Лукьянов Иван Геннадьевич
	рабочий
	05.08.1982
	п.Хантайское Озеро
	состоят на «Д» учете в наркологичеом кабинете 

	1
	Чемпогир Анна Николаевна
	сторож
	16.12.1966
	п.Хантайское Озеро
	состоят на «Д» учете в наркологичеом кабинете 

	1
	Чемпогир Александр Николаевич
	дворник
	01.01.1980
	п.Хантайское Озеро
	состоят на «Д» учете в наркологичеом кабинете 


Директор ТМКОУ 

«Хантайская основная школа №10» __________ В.А. Крылов




Приложение № 5
К пункту 2.4. Паспорта безопасности 

Список обучающихся (воспитанников), имеющих неврологические заболевания, психические отклонения, другие показания по состоянию здоровья или заболевания (ограничение мобильности, слуха и т.п.), требующие оказания им дополнительной персональной помощи в эвакуации

	№ п/п
	ФИО
	Класс,

курс, группа
	Дата

рождения
	Домашний

адрес,  тел.
	Медицинские показания (заболевание)

	
	-
	
	
	
	


Директор ТМКОУ 

«Хантайская основная школа №10» __________ В.А. Крылов 
Приложение № 6
К пункту 2.5. Паспорта безопасности 
Общий список всех сотрудников учреждения

	№ п/п
	ФИО
	Должность
	Дата

рождения
	Домашний

адрес,  тел.
	Примечания

	1
	Большакова Надежда Владимировна
	учитель
	08.08.1977
	п. Хантайское Озеро
2-95-22
	

	2
	Чемпогир Александр Николаевич
	дворник
	01.01.1980
	п. Хантайское Озеро

2-95-58
	

	3
	Елогир Татьяна Мамична
	сторож
	01.03.1957
	п. Хантайское Озеро

2-95-60
	

	4
	Чемпогир Марфа
Петровна
	кух работник
	16.05.1976
	п.Хантайское Озеро
	

	5
	Киртаев Александр Петрович
	учитель
	22.08.1984
	п. Хантайское Озеро

2-95-54
	

	6
	Лукьянова Евгения Геннадьевна
	Кух. работник
	09.06.1986
	п. Хантайское Озеро

2-95-86
	

	7
	Кильмагир Наталья Викторовна
	Машинист по стирке
	11.03.1977
	п. Хантайское Озеро

2-95-25
	

	8
	Катыгинская Анастасия Николаевна
	учитель
	24.03.1966
	п. Хантайское Озеро

2-95-59
	

	9
	Лукьянов Иван Геннадьевич
	Рабочий 
	05.08.1982
	п. Хантайское Озеро

2-95-22
	

	10
	Маймаго Марина Алексеевна
	пом. воспит.
	18.11.1968
	п. Хантайское Озеро

2-95-08
	

	11
	Поротова Снежана Ивановна
	Уб. служ. пом.
	06.07.1972
	п. Хантайское Озеро

2-95-63
	

	12
	Поротова Ксения Борисовна
	Учитель 
	12.07.1985
	п. Хантайское Озеро

2-95-81
	

	13
	Поротова Майя Ивановна
	Зам. дир.

учитель
	01.05.1974
	п. Хантайское Озеро

2-95-72
	

	14
	Чемпогир Альбина Дмитриевна
	Библиотек.
	01.12.1961
	п. Хантайское Озеро

2-95-83
	

	15
	Чемпогир Анна Николаевна
	сторож
	16.12.1966
	п. Хантайское Озеро

2-95-52
	

	16
	Чемпогир Дмитрий Николаевич
	Слесарь - сантехник
	18.08.1970
	п. Хантайское Озеро

2-95-08
	

	17
	Чемпогир Елена Николаевна
	сторож
	19.10.1964
	п. Хантайское Озеро

2-95-61
	

	18
	Яроцкая Галина Петровна 
	повар
	29.10.1977
	п. Хантайское Озеро

2-95-08
	

	19
	Батулу Марта Прокопьевна
	завхоз
	08.03.1971
	п. Хантайское Озеро

2-95-58
	

	20
	Левицкая Наталья Кирилловна
	Воспитатель 
	24.07.1957
	п. Хантайское Озеро

2-95-09
	

	21
	Перепрыгина Светлана Семеновна
	воспитатель
	29.11.1971
	п. Хантайское Озеро

2-95-70
	

	22
	Маймаго Марина Алексеевна
	пом. воспит.
	18.11.1968
	п. Хантайское Озеро

2-95-06
	

	23
	Батулу Полина Николаевна
	пом. воспит.
	16.04.1984
	п. Хантайское Озеро

2-95-06
	

	24
	Верещагина Ирина Христофоровна
	Повар дошк. группы
	23.02.1972
	п. Хантайское Озеро

2-95-03
	

	25
	Яроцкая Анна Владимировна
	Повар дошк. группы
	08.04.1982
	п. Хантайское Озеро

2-95-77
	


Руководитель общеобразовательного учреждения________ Крылов В.А.
Приложение № 7
Для служебного пользования
Экз. №  _1_
АКТ

комиссионной проверки состояния антитеррористической защищенности общеобразовательного учреждения

«_____» ___________ 20__ г.                                ___________________

В соответствии с          __________________________________________________

(планом работы антитеррористической комиссии Красноярского края (муниципального образования), распоряжением, приказом, указанием, графиком проверок и т.д.)

на основании (план-задание, предписание) __________________________
(межведомственной) комиссией в составе:______________________
Председатель (руководитель) комиссии: ___________________________
________________________________________________________________
Члены комиссии:______________________________________________

 (ф.и.о. проверяющих, должность, ведомство)

с участием (в присутствии) _____________________________________
 (руководителя общеобразовательного учреждения, лица его замещающего, зам. по безопасности и т.д.)

осуществлена проверка состояния антитеррористической защищённости ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(полное наименование объекта проверки)

В ходе проверки установлено следующее: 

1. Общие сведения об объекте, его наименование, характеристика помещений и территории объекта:

(форма собственности) ___________________________________
адрес, телефон_____________________________________________
руководитель ________________________________________________
заместитель руководителя по безопасности ____________________
максимальная посещаемость (вместимость чел.) ___________________

характеристика прилегающей местности ________________________
                                                          ( жилой сектор, предприятия и т.д.)

наличие построек, подъездных коммуникаций, автостоянок, других сооружений на территории объекта ______________________________
наличие аварийных (запасных) выходов, путей эвакуации, их состояние, время открытия, место нахождения ключей ________________
наличие трансформаторных будок, электрощитовых, их состояние__________________
освещенность объекта и его территории в ночное время суток ________________________________________________________________________________
2. Организация и состояние работы по обеспечению антитеррористической защищенности объекта, меры по предупреждению чрезвычайных ситуаций:

предыдущие проверки состояния антитеррористической защищенности объекта, когда, кем проводилась, выводы проверок и основные недостатки______________________________________________________________________
исполнение решений, указаний, распоряжений вышестоящих комиссий, приказов и указаний вышестоящих органов исполнительной власти Красноярского края по вопросам антитеррористической защищенности_____________________________________________
организационные меры руководства по укреплению антитеррористической защиты объекта_________________________________________________________________________
2.1. Организация делопроизводства.

Наличие в общеобразовательном учреждении следующей документации:

положения об организации пропускного режима в общеобразовательном учреждении;

инструкции по осуществлению пропускного режима в общеобразовательном учреждении;

плана по обеспечению антитеррористической и пожарной безопасности общеобразовательного учреждения на текущий период;

плана обеспечения безопасности общеобразовательного учреждения при проведении массовых мероприятий (праздника, выпускного балла, общешкольных спортивных соревнований экзаменов и т.п.);

перспективный план оборудования общеобразовательного учреждения инженерно-техническими средствами охраны и обеспечения безопасности;

плана эвакуации учащихся, воспитанников, сотрудников общеобразовательного учреждения при возникновении чрезвычайной ситуации (террористического акта);

инструкции (памятки) по действиям руководителя, должностных лиц 
и персонала ОУ при угрозе террористического акта и в иных чрезвычайных ситуациях;

паспорта безопасности (антитеррористической защищенности) общеобразовательного учреждения;

функциональных обязанностей должностного лица учреждения, ответственного за выполнение мероприятий по антитеррористической защите;

должностные обязанности сотрудника, осуществляющего охрану.

3. Организация охраны объекта.

3.1 Особенности объекта и его инженерно-техническое оснащение 
в интересах обеспечения охраны.

параметры охраняемой территории:______________________________

                                                                   (площадь (кв. м), периметр (м)

инженерные заграждения (конструкция и параметры, в т.ч. высота (м), общая протяженность (м) ограждения) ____________________________________________________
инженерно-технические средства охранной, пожарной и тревожной сигнализации, их характеристика _________________________________________________________________
состояние распашных внутренних металлических решеток на окнах_______________
средств оповещения___________________________________________

кнопки экстренного вызова милиции (организации, осуществляющей охрану объекта) _______________________________________________________________________________
телефона с автоматическим определителем номера звонившего абонента_____________
3.2. Система охраны объекта:

организационная основа охраны (подразделение отдела вневедомственной охраны территориального УВД-ОВД, ведомственная охрана, частная охранная организация, сторожа, вахтеры и др., 
их количество) __________________________________________________________________
наименование организации, осуществляющей охранную деятельность (адрес, ф.и.о. руководителя, номер его служебного телефона, 
где зарегистрирована, номер, дата выдачи и срок действия лицензии на охранную деятельность)____________________________________________________________________
3.3. Средства охраны (в соответствии с действующим законодательством):

защитные средства (тип, количество) __________________________________
специальные средства (тип, количество) _______________________________
организация оповещения и связи ______________________________________
3.4. Организация пропускного режима. 

наличие журнала учета посетителей __________________________________________
наличие журнала регистрации въезда (выезда) автотранспорта______________________
контроль за помещениями общеобразовательного учреждения, сданными в аренду (фирмам, их наименование, частным лицам, профиль деятельности) ________________________________________________________________
проведение проверок на предмет обнаружения бесхозных вещей и предметов на объекте или в непосредственной близости от него ____________________________________
обеспечение контроля за вносимыми (ввозимыми) на территорию объекта грузами и предметами ручной клади ________________________________________________________________________________
ежедневное проведение проверок подвалов, чердаков, подсобных помещений______________________________________________________________________
осуществление контроля за их закрытием и опечатыванием _______________________
проведение проверок состояния решеток на окнах и ограждений, наличия и исправности средств пожаротушения _______________________________________________
наличие журналов «проведения осмотров территории и помещений ОУ» и «приема-сдачи дежурства»_________________________________________________________________ 

4. Оценка источников и полноты финансирования мероприятий 
по укреплению антитеррористической и пожарной безопасности объекта.

Источники финансирования, когда, сколько получено финансовых средств и на какие мероприятия израсходованы ______________________________________________________
5. Недостатки в обеспечении антитеррористической защищенности объекта_________________________________________________________________________
Выводы комиссии __________________________________________ 

6. Рекомендации (предложения) членов комиссии: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Председатель комиссии: _________________________________
Члены комиссии:__________________________________________
                               __________________________________________
Ознакомлен, копию акта получил: ____________________________
                                                            (ф.и.о., должность, дата, печать)

Примечание: 

Акт проверки составляется в 3-х экземплярах:

1-й экз. (подлинник) – передается инициатору проверки (АТК Красноярского края, АТК муниципального образования).

2-й экз. (копия) - вручается руководителю общеобразовательного учреждения.

3-й экз. (копия) - направляется руководителю вышестоящего органа управлением образованием.

Приложение № 8
План обеспечения безопасности общеобразовательного учреждения при проведении массовых мероприятий (праздника, выпускного балла, общешкольных спортивных соревнований, экзаменов и т.п.)

В плане отражаются следующие вопросы:

1. наименование мероприятия;

2. программа мероприятия;

3. состав и количество участников мероприятия, в т.ч. обслуживающих его;

4. место проведения мероприятия;

5. количество охраны, дежурных (дежурных групп), ответственных лиц, маршруты осмотра территории;

6. места расположения пожарных гидрантов, водозабора, отключения газоснабжения и электричества;

7. маршруты эвакуации, эвакуационные выходы, ответственные 
за эвакуационные выходы, выдачу средств защиты и противопожарные средства;

8. места (пункты) для оказания помощи;

9. мероприятия по проверке учреждения и меры по усилению безопасности в период подготовки, проведения и завершения мероприятия;

10. действия администрации учреждения по поддержанию общественного порядка;

11. действия администрации и персонала учреждения при возникновении нештатных ситуаций;

12. адреса и телефоны дежурных служб органов внутренних дел, МЧС.

План обеспечения безопасности общеобразовательного учреждения при проведении массовых мероприятий согласуется с территориальным органом внутренних дел, и его копия передается в территориальный орган внутренних дел.

Учебные и осмотровые мероприятия отражаются в текущих документах по безопасности: инструктажи – в журнале инструктажей по т/б; тренировки – в журнале тренировочных эвакуаций; проверки – в журнале осмотра территории. Правоохранительные органы могут разрабатывать свои планы обеспечению безопасности массовых мероприятий и доводить 
их до сведения руководства общеобразовательного учреждения. В этом случае план по обеспечению безопасности общеобразовательного учреждения при проведении массового мероприятия составляется с учетом планов органов внутренних дел.

План обеспечения безопасности общеобразовательного учреждения при проведении массовых мероприятий подписывается лицом ответственным 
за безопасность ОО, и лицом, ответственным за проведение массового мероприятия и утверждается руководителем общеобразовательного учреждения.

Приложение № 9
Инструкция

Для руководителя общеобразовательного учреждения по обеспечению безопасности, антитеррористической защищенности сотрудников 
и обучающихся в условиях повседневной жизнедеятельности

В своей деятельности по обеспечению безопасности руководитель общеобразовательного учреждения должен руководствоваться следующими положениями.

 1. Знать требования руководящих документов по противодействию терроризму.

2. Организовать и лично руководить планированием мероприятий 
по обеспечению безопасности, антитеррористической защищенности обучающихся и сотрудников вверенного учреждения:

руководить разработкой и внесением соответствующих дополнений, изменений разделов Паспорта безопасности общеобразовательного учреждения, плана обеспечения антитеррористической безопасности ОУ;

издать приказы по организации охраны, пропускного и внутреннего режима в учреждении, организации работы по безопасному обеспечению учебного процесса общеобразовательного учреждения на учебный год;

руководить разработкой и утвердить планы проведения тренировок 
по эвакуации людей и имущества, проведения мероприятий на случай ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций;

руководить разработкой инструкций, памяток по обеспечению безопасности, противодействию терроризму, экстремизму;

включать в годовые и месячные планы воспитательной работы мероприятия по проведению встреч коллектива общеобразовательного учреждения с представителями правоохранительных органов, МЧС, руководством охранных организаций, представителями органов местного самоуправления; беседы, диспуты, вечера на темы, раскрывающие сущность терроризма и экстремизма, по повышению бдительности. 

3. Определить порядок контроля и ответственных сотрудников 
за ежедневный осмотр состояния ограждений, закрепленной территории, имеющихся и строящихся (находящихся в ремонте) зданий, сооружений, завоза продуктов и имущества, содержания спортивных комплексов 
и сооружений, конференц-залов и других аудиторий и помещений.

4. Исключить прием на работу в образовательное учреждение в качестве обслуживающего и технического персонала для проведения ремонтов, какого-либо другого обслуживания, непроверенных и подозрительных лиц, лиц, не имеющих регистрации на проживание.

Допущенных к проведению каких-либо работ, строго ограничивать сферой и территорией их деятельности. Поручить надзор и контроль 
их деятельности, выполнением ими требований установленного режима конкретным ответственным лицам из администрации общеобразовательного учреждения.

5. Обязать педагогов учреждения проводить предварительную визуальную проверку мест проведения занятий с обучающимися на предмет безопасности.

6. Все массовые мероприятия проводить после предварительного согласования вопросов обеспечения их безопасности 
и антитеррористической защищенности с ОВД района, а мероприятия, связанные с выездом, согласовывать с ГИБДД. В период выездных мероприятий обязательно организовывать и поддерживать мобильную связь с каждой такой группой.

7. Запретить несанкционированный въезд, размещение автотранспорта на территории образовательного  учреждения.

8. Установить пропускной режим в образовательное учреждение, особое внимание уделить исключению несанкционированного доступа лиц через хозяйственные входы. Для оказания помощи в проведении контроля 
за массовым входом и выходом обучающихся и сотрудников учреждения, назначать в помощь охране дежурных педагогических работников. 
С началом занятий (по решению руководителя) необходимо входы содержать закрытыми.

9. Все запасные выходы содержать в исправном состоянии и закрытыми. Определить ответственных за их содержание и порядок хранения ключей, 
на случай экстренной необходимости эвакуации людей и имущества.

10. Иметь систему звонкового и громкоговорящего оповещения сотрудников и обучающихся для доведения сигналов и соответствующих команд, систему аварийной подсветки указателей маршрутов эвакуации.

11. Ежедневно контролировать состояние охраны, требовать надлежащего выполнения ими охранных функций согласно договорным обязательствам.

12. Четко определить порядок посещения общеобразовательного учреждения родителями, порядок сопровождения и места ожидания, встречи детей; порядок допуска детей, задержавшихся по каким-либо причинам.

13. Оборудовать и содержать в местах широкого доступа обучающихся и родителей наглядную агитацию по недопущению правонарушений и ответственности за ложные сообщения об угрозах террористических актов ("телефонный терроризм").

14. Организовать и постоянно поддерживать взаимодействие 
с правоохранительными органами, ОВД района, УФСБ, ГО и ЧС, ГПС, органами местного самоуправления.

15. О случаях обнаружения признаков подготовки возможных террористических актов, обо всех чрезвычайных происшествиях немедленно докладывать в правоохранительные органы и отдел образования.

Приложение № 10
   Утверждаю

               Директор ТМКОУ

                                        «Хантайская основная школа №10»
                                      ______________ В.А. Крылов
                 (подпись)

                                       «_____»_______________ 2014  г.

Функциональные обязанности

ответственного лица общеобразовательного учреждения

за выполнение мероприятий по антитеррористической защите объекта

1. Общие положения.

Настоящей инструкцией устанавливаются права и обязанности ответственного лица общеобразовательного учреждения за выполнение мероприятий по антитеррористической защите объекта.

Назначение ответственного лица за выполнение мероприятий 
по антитеррористической защите общеобразовательного учреждения осуществляется приказом руководителя, как правило, из числа своих заместителей, по возможности из лиц, имеющих высшее профессиональное образование, опыт руководящей работы или стаж службы в Вооруженных силах, правоохранительных структурах.

Ответственный за выполнение мероприятий по антитеррористической защите должен изучить и знать:

требования Конституции РФ, законов РФ, указов и распоряжений Президента РФ, постановлений и распоряжений Правительства РФ, законодательство Красноярского края, постановления и распоряжения губернатора Красноярского края, решения антитеррористической комиссии Красноярского края, муниципального образования, органов управления образованием Красноярского края и муниципального образования, иные нормативные правовые документы, нормы и требования по вопросам организации общественной безопасности и антитеррористической защиты образовательных учреждений;

основы административного, трудового, уголовного законодательства, основные правила и нормы охраны труда, пожарной и электрической безопасности в части организации безопасного функционирования общеобразовательного учреждения;

порядок обеспечения гражданской обороны, противопожарной защиты 
и действий персонала общеобразовательного учреждения в чрезвычайных ситуациях;

особенности обстановки вокруг общеобразовательного учреждения, требования по обеспечению технической укрепленности 
и антитеррористической защиты объекта;

порядок осуществления пропускного режима в общеобразовательном учреждении;

правила внутреннего распорядка общеобразовательного учреждения;

порядок взаимодействия с правоохранительными органами, органами ФСБ, МЧС, другими службами экстренного реагирования в штатном режиме и в условиях чрезвычайной ситуации;

основы ведения делопроизводства и владения компьютерной техникой.

2. Должностные обязанности.

На лицо, ответственное за выполнение мероприятий 
по антитеррористической защите, возлагаются следующие обязанности:

организация работы по обеспечению антитеррористической защиты 
в условиях учебного и производственного процессов, проведения внешкольных массовых мероприятий;

взаимодействие с территориальными подразделениями органов внутренних дел, Федеральной службы безопасности, гражданской обороны, муниципальным органом управления образованием, общественными формированиями, другими органами и организациями, находящимися 
на территории муниципального образования, по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты общеобразовательного учреждения;

организация и обеспечение охранной деятельности и пропускного режима на территории общеобразовательного учреждения;

внесение предложений руководителю общеобразовательного учреждения 
по совершенствованию системы мер безопасности и антитеррористической защиты объекта;

разработка, в рамках своей компетенции, документов и инструкций 
по действиям должностных лиц, персонала, обучающихся (воспитанников) общеобразовательного учреждения при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

принятие необходимых мер по оснащению общеобразовательного учреждения техническими средствами безопасности и обеспечение 
их нормального функционирования;

координация деятельности учреждения при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

разработка планирующей и отчетной документации по вопросам безопасности и антитеррористической защиты общеобразовательного учреждения;

организация и проведение с персоналом занятий и тренировок 
по действиям при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

размещение наглядной агитации по антитеррористической защите общеобразовательного учреждения, справочной документации по способам 
и средствам экстренной связи с правоохранительными органами, ФСБ, 
ГО и ЧС, аварийными службами ЖКХ;

контроль за соблюдением установленных правил трудового 
и внутреннего распорядка дня, условий содержания в безопасном состоянии помещений общеобразовательного учреждения;

подготовка планов мероприятий, проектов приказов и распоряжений руководителя общеобразовательного учреждения по вопросам антитеррористической защиты;

рассмотрение обращений, ведение приема граждан и принятие по ним решений в установленном законодательством порядке, в рамках своей компетенции;

организация и (или) участие в мероприятиях по устранению причин 
и условий, способствующих умышленному повреждению или порчи имущества и оборудования общеобразовательного учреждения, техногенным авариям и происшествиям;

обеспечение контроля за правомерным и безопасным использованием помещений общеобразовательного учреждения, сдаваемых в аренду, проведением ремонтных и строительных работ, в том числе на предмет выявления фактов возможной подготовки террористических актов;

взаимодействие с общественностью по вопросам обеспечения общественного порядка и антитеррористической защиты общеобразовательного учреждения. 

3. Права.

Ответственное лицо за выполнение мероприятий 
по антитеррористической защите имеет право:

участвовать в подготовке проектов приказов и распоряжений руководителя общеобразовательного учреждения по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты общеобразовательного учреждения;

распоряжаться вверенным ему имуществом, инвентарем, иными материально-техническими средствами с соблюдением требований, определенных законодательными и нормативными правовыми актами;

подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции;

инициировать и проводить совещания по вопросам антитеррористической зашиты общеобразовательного учреждения, обеспечения общественной безопасности на объекте;

запрашивать и получать от руководства и сотрудников общеобразовательного учреждения необходимую информацию и документы по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты объекта;

проводить проверки своевременности и качества исполнения поручений по вопросам общественной безопасности и антитеррористической защиты объекта;

требовать прекращения работ в случае нарушения установленных норм и требований, правил и инструкций по безопасности, давать рекомендации по устранению выявленных нарушений;

отдавать распоряжения сотрудникам общеобразовательного учреждения 
по вопросам обеспечения антитеррористической защиты, выполнения требований по обеспечению правопорядка, установленных правил техники безопасности;

в установленном порядке вносить дополнения, изменения в инструкции по мерам безопасности;

проводить проверки состояния внутриобъектного режима охраны, функционирования и выполнения установленного распорядка, правил пропускного режима;

принимать согласованные с руководством общеобразовательного учреждения решения по вопросам организации и проведения мероприятий 
по обеспечению безопасности, антитеррористической защиты общеобразовательного учреждения;

по поручению руководителя общеобразовательного учреждения представительствовать в различных органах и организациях по вопросам, входящим в его компетенцию.

Ознакомлен:

ответственный за выполнение мероприятий 

по антитеррористической защите

общеобразовательного учреждения  ___________                  А.П. Киртаев 
                                                                  (подпись)                (Фамилия, инициалы)

       30.04.2014г.
   (число, месяц, год)

Приложение № 11
ПОЛОЖЕНИЕ

об организации пропускного режима

в ТМКОУ «Хантайская основная школа №10»
1. Общие Положения

Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществления пропускного режима в Таймырском муниципальном казённом образовательном учреждении «Хантайская основная общеобразовательная школа №10» в целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении учащихся (воспитанников), педагогических работников и технического персонала общеобразовательного учреждения.

Пропускной режим в общеобразовательном учреждении осуществляется:

в учебное время дежурными учителями 

-  период времени дня (с 08 ч.  00  мин. до 19 ч.  00 мин.);

в ночное время, в выходные и праздничные дни дежурными сторожами. 

Ответственным за организацию и обеспечение пропускного режима 
на территории ТМКОУ «Хантайская основная школа №10»  назначается приказом один 
из заместителей руководителя общеобразовательного учреждения – дежурный администратор.

Пропускной режим в учебное время осуществляется дежурным администратором, учителем дежурного класса.
2. Организация пропускного режима

2.1. Прием учащихся, работников общеобразовательного учреждения 
и посетителей.

Вход учащихся (воспитанников) в общеобразовательное учреждение 
на учебные занятия осуществляется самостоятельно или в сопровождении родителей без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей с 08 ч. 15 мин. по 14 ч. 00 мин. (I смена) и с13 ч. 45  мин. по 19 ч.  00  мин. (II смена).

Во внеурочное время (работа кружков, секций) учащиеся (воспитанники) пропускаются в школу согласно расписания кружка, секции.
Педагогические работники и технический персонал общеобразовательного учреждения пропускаются на территорию общеобразовательного учреждения без записи в журнале регистрации посетителей.

Посетители (посторонние лица) пропускаются в образовательное учреждение на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения общеобразовательного учреждения).

Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, перемещается по территории общеобразовательного учреждения в сопровождении дежурного педагогического работника или педагогического работника, к которому прибыл посетитель.

Пропуск посетителей в здание общеобразовательного учреждения во время учебных занятий допускается только с разрешения руководителя общеобразовательного учреждения.

Проход родителей, сопровождающих детей на занятия и забирающих 
их с занятий, осуществляется без записи в журнал учета посетителей 
и предъявления документа, удостоверяющего личность, по списку, составленному и подписанному классным руководителем в сопровождении дежурного педагогического работника или классного руководителя.

После окончания времени, отведенного для входа учащихся (воспитанников) на занятия или их выхода с занятий дежурный педагогический работник обязан произвести осмотр помещений общеобразовательного учреждения на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов.

Проход родителей на классные собрания, классные часы осуществляется по списку, составленному и подписанному классным руководителем  с предъявлением родителями дежурному педагогическому работнику документа, удостоверяющего личность, без регистрации данных в журнале учета посетителей, в присутствии классного руководителя 
или в сопровождении дежурного педагогического работника.

Нахождение участников общеобразовательного процесса на территории объекта после окончания учебной смены и рабочего дня 
без соответствующего разрешения руководства общеобразовательного учреждения запрещается.

При выполнении в общеобразовательном учреждении строительных 
и ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с руководителем общеобразовательного учреждения. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом руководителя представителя администрации учебного заведения.

2.2. Осмотр вещей посетителей.

При наличии у посетителей ручной клади дежурный педагогический работник общеобразовательного учреждения предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.
В случае отказа – вызывается дежурный администратор общеобразовательного учреждения, посетителю предлагается подождать 
их у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору посетитель не допускается в общеобразовательное учреждение.

В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть общеобразовательное учреждение дежурный педагогический работник, оценив обстановку, информирует руководителя (заместителя руководителя учреждения) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд милиции, применяет средство тревожной сигнализации.

Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации посетителей.

Журнал регистрации посетителей
	№ 

записи
	Дата 

посещения ОУ
	Ф.И.О. 

посетителя
	Документ, удостоверяющий личность
	Время входа в ОУ
	Время выхода из ОУ
	Цель 

посещения
	К кому из работников ОУ прибыл
	Подпись охраника       (вахтера)
	Примечания (результат осмотра ручной клади)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года 
(1 сентября) и ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года).

Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. 
На первой странице журнала делается запись о дате его заведения.

Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены.

3. ОБЯЗАННОСТИ СОТРУДНИКОВ ОХРАНЫ (сторожей)
3.1. Сторож  должен знать:

должностную инструкцию;

инструкцию по осуществлению пропускного режима;

особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и порядок работы охранной и пожарной сигнализации, систем экстренного вызова милиции, средств связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания;

общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места;

порядок взаимодействия с правоохранительными органами, условия 
и правила применения оружия и спецсредств, внутренний распорядок общеобразовательного учреждения, правила осмотра ручной клади.
3.2. На посту охраны должны быть:

телефонный аппарат, технические средства экстренного вызова.
инструкция о правилах пользования средством тревожной сигнализации;

инструкция по осуществлению пропускного режима;

телефоны дежурных служб правоохранительных органов, администрации общеобразовательного учреждения;

системы управления техническими средствами контроля за обстановкой.

3.3. Сотрудник охраны обязан:

перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить наличие и исправность оборудования (согласно описи) 
и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;

проверить исправность работы технических средств контроля 
за обстановкой, средств связи, наличие средств пожаротушения, документации поста, и о выявленных недостатках и нарушениях произвести запись в журнале приема - сдачи дежурства;

доложить о произведенной смене и выявленных недостатках, дежурному администратору, руководителю общеобразовательного учреждения;

осуществлять пропускной режим в общеобразовательном учреждении 
в соответствии с настоящим Положением;

обеспечить контроль за складывающейся обстановкой на территории общеобразовательного учреждения и прилегающей местности;

выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию общеобразовательного учреждения, совершить противоправные действия в отношении учащихся (воспитанников), педагогического и технического персонала, имущества и оборудования общеобразовательного учреждения и пресекать их действия в рамках своей компетенции, и в необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны и т.п.;

производить обход территории общеобразовательного учреждения согласно установленному графику обходов, но не реже чем 3 раза в день: перед началом учебного процесса, во время пересмены и после окончания занятий, о чем делать соответствующие записи в журнале проведения осмотров территории и помещений ОУ, и при необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории и помещений;

при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных 
или подозрительных предметов и других возможных предпосылок 
к чрезвычайным ситуациям вызвать милицию и действовать согласно служебной инструкции;

в случае прибытия лиц для проверки несения службы, охранник, убедившись, что они имеют на это право, допускает их на объект и отвечает на поставленные вопросы.

3.4. Охранник имеет право:

требовать от учащихся, персонала общеобразовательного учреждения 
и посетителей соблюдения настоящего положения, правил внутреннего распорядка;

требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;

для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим общеобразовательному учреждению;

осуществить задержание нарушителя (в соответствии с положениями «Закона о частной охранной и детективной деятельности») и вызывать милицию.

3.5. Сторожу запрещается:

покидать пост без разрешения руководства общеобразовательного учреждения;

допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;

разглашать посторонним лицам информацию об охраняемом объекте 
и порядке организации его охраны;

на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные 
и токсические вещества.

Ответственный за выполнение мероприятий 

по антитеррористической защите             ___________                    Киртаев А.П._
                                                                          (подпись)                (Фамилия, инициалы)

Рассмотрено и одобрено на заседании Педагогического совета общеобразовательного учреждения ТМКОУ «Хантайская основная школа №10»
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